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La sección Políticas permite registrar y controlar las políticas de la organización.

Para registrar una política:

1.  Ingresa a Políticas .

2.  Selecciona Nuevo .

3.  Completa los datos generales.

4.  Selecciona una plantilla, cuando corresponda.

5.  Desarrolla el contenido.

6.  Registra a los responsables de revisión y validación.

7.  Guarda la información.

8.  Continúa con el flujo de aprobación hasta alcanzar el estado Validado .

Mientras la política se encuentre En elaboración, selecciona directamente el campo que deseas modificar.

Una vez que el documento avance a revisión o validación, las opciones de modificación podrán quedar
restringidas.

Cuando el documento se encuentre validado se habilitará la opción de "Notificar política" lo que enviará un

correo automático a todos los empleados de la organización.
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