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La sección Reportes permite generar el reporte correspondiente al Programa de Requisitos Legales.

El sistema permite seleccionar el programa o plan legal que se desea consultar y exportar su información en

formato Excel.

6.1. Generación del reporte
Para generar el reporte:

1.   Ingresa a Reportes .

2.   Selecciona Programa de requisitos legales .

3.   Se abrirá la ventana de generación del reporte.

4.   En el campo Planes legales , selecciona el programa que deseas exportar.

5.   Verifica que corresponda al registro requerido.

6.   Selecciona Exportar Reporte Excel .

El sistema generará el archivo utilizando la información registrada en el Programa de Requisitos Legales

seleccionado.

6.2. Verificación antes de exportar
Antes de generar el reporte, verifica que:

•   Se haya seleccionado el programa correcto.

•   Los requisitos legales se encuentren incorporados.

•   La información esté actualizada.

•   El programa corresponda al periodo que se desea consultar.

•   El registro se encuentre validado cuando se requiera utilizar el reporte como documento aprobado del

Sistema de Gestión.

Una vez verificada la información, selecciona Exportar Reporte Excel.


